GUIA COMO APLICAR A
LAS OFERTAS DE EMPLEO

l n INGRESA A LA PAGINA WEB: WWW.COMFACESAR.COM

de Empleo

SERVICIO DE EMPLEO gj Seryicio

Personas Empresas

Vacantes

SELECCIONAR EL TIPO DE DOCUMENTO E INGRESAR
CONTRASENA CLIC EN INGRESAR

Ya me encuentro registrado

Si usted ya se encuentra registrado, por favor ingrese aquf.

Tipo de Documento

Cédula de Ciudadania

Numero de Documento
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ENCONTRARAS LAS OPCIONES:
* “mi hoja de vida “en la cual puedes ver y editar tu hoja de vida.
« “mis oportunidades laborales” en la cual puedes consultar tus vacantes.

Mi hoja de vida ™ " Mis oportunidades laborales

) ) Consulta de vacantes
Ver Hoja de Vida

: *=  Consultar vacantes por codigo
. *€  Editar Hoja de Vida M ’ ’

Mis procesos

AL CONSULTAR TUS VACANTES SELECCIONA LA OFERTA MAS
RELACIONADA A TU PERFIL LABORAL
e Clic en ver detalle.

ver Detalie

FUNDACION A COMFENALTD MEDELL { ANTIDOULA Inicia b 19-ag0.- 2020

* Encontrards la descripcién de la vacante, si consideras que cumples con
los requisitos selecciona la opcién “aplicar a esta vacante” y confirmas
en la opcién de autopostular .

APREMDIZ ADMINISTRATIVO

Estudiantes de carreras téenicas relacionadss a la gestidn administrativa, suxilisr adeinistrative, secr
erariads efjecutive gque deseen reslirar sus précticas em el cicle productive 20829-2. Se dezespefiard princ
ipalmente dentro de oficinas de Rectoria.
Fermacidn: Tecndloge(a) o técnica en gestidn secretarial, auxiliar de oficine, gestidn ofimitice cursand
o actualmente alguna de estas,

1] Objetive del cargo: Apoyar la gestidn operstiva de la Oficina del rector con ectividades wvariss que serd
n guiadas por la direccidn.

A Deseripeldn de funcionss: 1.Ageysr la elssificacidn y srchive de documsntacidn generada en la oficina,
2.Recibdir solicitudes u otra deocumentacidn gque llegue a la oficima.

i 3.apoyar el diligenclemiento de correspondencis waria de la oficina: convenios, formatos etc.
4. Apoyar en la logistice los eventos solicitados por la oficina del rector.
Habilidadez: Manejo de herramieéntas ofiméticas y servicio al clienmte.
Auxilio econtmico: 65B8.352

B cargo Requerido: Aapciar adminisiraive
|

Empuesa:

Salanio: Menos de 1 SMMLY

i
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AUTOPOSTULACION

Confirmacion de autopostulacion: Si esta seguro de la autopostulacion. Haga clic en &l
boton AUTCOPOSTULAR v aplicara directamente & la vacante.

AUTOPOSTULAR CERRAR

* Puedes realizar este proceso cuando consideres que cumples con los
requisitos de las diferentes ofertas de empleo.
* Recuerda mantener tu hoja de vida actualizada.



